Gymnázium a základná škola Sándora Máraiho s vyučovacím jazykom maďarským, Kuzmányho č. 06, 041 74 Košice

Márai Sándor Magyar Tanítási Nyelvü Gimnázium és Alapiskola, Kuzmányho č. 06, 041 74 Košice 

Smernica o postupe vykonávania finančnej kontroly 

                                                                                                                         Dodatok č. 2 k Smernici č. 03/2016

Čl. 6 

Základná finančná kontrola 

Ruší sa  pôvodné znenie ustanovenia :

3.  GaZŠ S.Máraiho s v.j. m. základnou FK overuje, v súlade s cieľmi podľa čl. 3 a podľa povahy každej finančnej operácie alebo jej časti, jej súlad s 

a) rozpočtom GaZŠ S.Máraiho s v.j. m. , na príslušný rozpočtový rok, 

b) osobitnými predpismi alebo medzinárodnými zmluvami, ktorými je Slovenská republika viazaná a na základe ktorých sa Slovenskej republike poskytuje finančné prostriedky zo zahraničia,

c) zmluvami uzatvorenými GaZŠ S.Máraiho s v.j.m.,

d) rozhodnutiami  vydanými na základe osobitnými predpisov,

e) vnútornými predpismi alebo

f) inými podmienkami poskytnutia verejnými financií neuvedenými v písmenách a) až f)

Pôvodné znenie ustanovenia sa mení následovne: 

5. Ak je predmetom ZFK zmluva, faktúra a objednávka , za jej zverejnenie a dodržanie lehôt na zverejnenie v súlade so zákonom č. 211/2000 Z.z. o slobodnom prístupe k informáciám v platnom znení na webovom portály školy www.marai.edupage.org  zodpovedá poverený zamestnanec ekonomického úseku Ga ZŠ S.Máraiho s v.j. m., a za stredisko školskej jedálne zodpovedá poverený vedúci zamestnanec , ktorý  zverejňuje  na webovom portály www.eskoly.sk/kuzmanyho6/efaktury
Následné číslovanie ustanovení v čl .6 bude upravené vzostupne ako nasleduje. 

Tento dodatok č. 02 k internej smernici č. 01/2016 nadobúda účinnosť od 01.12.2016.

Vyhotovila: Ing. Chovanová Tatiana                                                      Schválila:    Mgr. Eva Csurkó


ekonómka školy
riaditeľka školy

V Košiciach, dňa 30.11.2016


          Príloha č. 1 k dodatku č.2, k IS č. 3/2016

Zásady

vykonávania základnej finančnej kontroly v zmysle z. č. 357/2015 Z. z. o finančnej   kontrole a audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov
          Zamestnanci GaZŠ S.Máraiho s v.j.m., základnou finančnou kontrolou overujú a potvrdzujú následné finančné operácie, alebo ich časti: 
Mgr. Eva Csurkó – riaditeľka školy

- overuje zaradenie jednotlivých zamestnancov do príslušnej platovej triedy

podľa platných mzdových predpisov

- overuje a potvrdzuje správnosť výpočtu mzdových prostriedkov a náhrad,

odvodov do príslušných poisťovní a fondov pre jednotlivých zamestnancov

- dohôd súvisiacich s pracovnoprávnymi vzťahmi v nadväznosti na stav čerpania

finančných prostriedkov

- overuje vydané rozhodnutia o prijatí  žiakov do školy, o prijatí žiakov do školského klubu

- overuje výdavky súvisiace s cestovnými náhradami

- pred finančnou realizáciou záväzkov vyplývajúcich zo zmluvných vzťahov overuje

prípustnosť jednotlivých finančných operácií

- overuje dodržiavanie rozpočtu a čerpania výdavkov podľa  rozpočtovej klasifikácie

- overuje a schvaľuje predkladanie objednávok, zmlúv a dohôd jednotlivým dodávateľom

- overuje možnosti výšky čerpania finančných prostriedkov sociálneho fondu

v súvislosti s jeho tvorbou

- overuje opodstatnenosť zabezpečovania žiadaných prác, tovarov a služieb, na základe

čoho vystavuje objednávky v súlade so všeobecne záväznými právnymi  predpismi

- overuje vecné a finančné plnenie dodávaných a vykonaných prác, tovarov a služieb

zo strany jednotlivých dodávateľov, vyplývajúcich zo zmluvných vzťahov

- overuje a potvrdzuje výsledky prieskumu trhu a verejných obstarávaní vo všetkých

formách, v zmysle platných právnych predpisov

- overuje príjmy (nájomné, stravné......) GaZŠ S.Máraiho s v.j.m. a ich súlad s príslušnými právnymi predpismi

Vykonanie základnej finančnej kontroly potvrdzujú určené osoby na doklade súvisiacom s pripravovanou finančnou operáciou .

Personálne a mzdové agendy potvrdzuje – Jana Brédová,             vzorový podpis   ............................

Účtovnú agendu potvrdzuje – Ing. Tatiana Chovanová,                vzorový podpis   ............................

Dodržanie rozpočtu, čerpanie výdavkov a príjmov,

správnosť faktúr potvrdzuje – Silvia Forgáčová,                          vzorový podpis  ...........…...............

Agendu školskej jedálne potvrdzuje – Kristína Bauerneblová      vzorový podpis ......................….....

Pokladničnú agendu potvrdzuje – Terézia Hajasová                     vzorový podpis ......................….....

Finančné operácie alebo jej časť nemožno vykonať, alebo v nich pokračovať bez ich overenia základnou finančnou kontrolou v zmysle  zákona č. 357/2015 z.z. v znení neskorších predpisov .  

Vypracovala: Ing. Tatiana Chovanová 

Košice, dňa: 30.11.2016

Príloha č. 02 k dodatku č. 2, k IS č. 3/2016

VZOR: 

ZÁKLADNÁ FINANČNÁ KONTROLA 

vykonaná v zmysle § 7 zákona č. 357/2015 Z. z. 

 VYJADRENIE:
	Zodpovedný zamestnanec

(uvedie sa meno, priezvisko  zamestnanca zodpovedného za rozpočet, verejné obstarávanie, správu majetku alebo za a iné odborné činnosti podľa povahy finančnej
operácie)
	finančnú operáciu

je/nie možné vykonať
je/nie je možné pokračovať
je/nie je potrebné vymáhať*

	
	

	
	Dátum:
	Podpis:

	Štatutárny orgán alebo vedúci zamestnanec určený štatutárnym orgánom

(uvedie sa meno, priezvisko štatutárneho orgánu alebo vedúceho zamestnanca určeného štatutárnym orgánom)
	finančnú operáciu

je/nie možné vykonať
je/nie je možné pokračovať
je/nie je potrebné vymáhať*

	
	

	
	Dátum:
	Podpis:


* nehodiace sa škrtnite

Príloha č. 3 k dodatku č. 2, k IS č. 3/2016

Záznam o oboznámení  zamestnancov 

so smernicou a jej dodatkami o postupe vykonávania  finančnej kontroly

v pôsobnosti G a ZŠ S. Máraiho s vyuč. jaz .maď., Kuzmányho č.06, Košice

  

	Dátum
	Meno, priezvisko zamestnanca
	Podpis

	01.12.2016
	Silvia Forgáčová- hospodárka školy
	

	01.12.2016
	Jana Brédová – účtovníčka školy 
	

	01.12.2016
	Terézia Hajasová – pokladníčka školy
	

	01.12.2016
	Kristína Baverneblová – vedúca ŠJ 
	

	01.12.2016
	Ing. Tatiana Chovanová – ekonómka školy
	

	01.12.2016
	Mgr. Eva Csurkó – riaditeľka školy 
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	
	
	

	
	
	


VZOR – pečiatky ZFK v orgánoch VS, kde je za ZFK zodpovedných viac zamestnancov

3. ALTERNATÍVA

ZÁKLADNÁ FINANČNÁ KONTROLA

vykonaná v zmysle § 7 zákona č. 357/2015 Z. z. 

príjem/ poskytnutie alebo použitie / právny úkon/ iný úkon majetkovej povahy*

finančná operácia  a jej časť je – nie je*  v súlade s 

a) rozpočtom xxx na príslušný rozpočtový rok

VYJADRENIE:

je - nie je* možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať 

je - nie je* možné v nej pokračovať 

je - nie je* možné vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa fin. operácia alebo jej časť už vykonala

Dátum vykonania základnej finančnej kontroly ..................................

Meno, priezvisko zam. zodp. za príslušnú fin. operáciu ...........................  (podpis)

Meno a priezvisko štatutára, alebo ním povereného ved. zam.....................(podpis) 

b) rozpočtom xxx na dva rozpočtové roky

VYJADRENIE:

je - nie je* možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať 

je - nie je* možné v nej pokračovať 

je - nie je* možné vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa fin. operácia alebo jej časť už vykonala

Dátum vykonania základnej finančnej kontroly ..................................

Meno, priezvisko zam. zodp. za príslušnú fin. operáciu ...........................  (podpis)

Meno a priezvisko štatutára, alebo ním povereného ved. zam.....................(podpis) 

c) osobitnými predpismi alebo medzinárodnými zmluvami 

VYJADRENIE:

je - nie je* možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať 

je - nie je* možné v nej pokračovať 

je - nie je* možné vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa fin. operácia alebo jej časť už vykonala

Dátum vykonania základnej finančnej kontroly ..................................

Meno, priezvisko zam. zodp. za príslušnú fin. operáciu ...........................  (podpis)

Meno a priezvisko štatutára, alebo ním povereného ved. zam.....................(podpis) 

d) zmluvami uzatvorenými xxx.................................................................

VYJADRENIE:

je - nie je* možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať 

je - nie je* možné v nej pokračovať 

je - nie je* možné vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa fin. operácia alebo jej časť už vykonala

Dátum vykonania základnej finančnej kontroly ..................................

Meno, priezvisko zam. zodp. za príslušnú fin. operáciu ...........................  (podpis)

Meno a priezvisko štatutára, alebo ním povereného ved. zam.....................(podpis) 

e) rozhodnutiami .......................................................................................

VYJADRENIE:

je - nie je* možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať 

je - nie je* možné v nej pokračovať 

je - nie je* možné vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa fin. operácia alebo jej časť už vykonala

Dátum vykonania základnej finančnej kontroly ..................................

Meno, priezvisko zam. zodp. za príslušnú fin. operáciu ...........................  (podpis)

Meno a priezvisko štatutára, alebo ním povereného ved. zam.....................(podpis) 

f) vnútornými predpismi xxx.....................................................................

VYJADRENIE:

je - nie je* možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať 

je - nie je* možné v nej pokračovať 

je - nie je* možné vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa fin. operácia alebo jej časť už vykonala

Dátum vykonania základnej finančnej kontroly ..................................

Meno, priezvisko zam. zodp. za príslušnú fin. operáciu ...........................  (podpis)

Meno a priezvisko štatutára, alebo ním povereného ved. zam.....................(podpis) 

g) inými podmienkami poskytnutia verejných financií. 

VYJADRENIE:

je - nie je* možné finančnú operáciu alebo jej časť vykonať 

je - nie je* možné v nej pokračovať 

je - nie je* možné vymáhať poskytnuté plnenie, ak sa fin. operácia alebo jej časť už vykonala

Dátum vykonania základnej finančnej kontroly ..................................

Meno, priezvisko zam. zodp. za príslušnú fin. operáciu ...........................  (podpis)

Meno a priezvisko štatutára, alebo ním povereného ved. zam.....................(podpis) 

___________________________________________________________________________

* nehodiace sa škrtnite

POZNÁMKA:

Vzor je potrebné upraviť podľa toho, ktoré ustanovenia sa na tú –ktorú organizáciu vzťahujú a v závislosti od toho koľko zamestnancov bude zodpovedných za jednotlivé finančné operácie.

Štatutár orgánu VS rozhodne o forme vykonávania FK tak, aby pri uvádzaní iba vyjadrenia bolo evidentné z vnútorných predpisov (org. por., zásad fk – sú súčasťou tohto vzoru, kto, čo overuje) 

VZORY pre FK NA MIESTE

Príloha č...

Štatutár orgánu VS ..................................................................................................

alebo ním písomne splnomocnený vedúci zamestnanec orgánu VS............................................

___________________________________________________________________________

POVERENIE 

na výkon kontroly na mieste
na základe § 9 ods. 3 zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej kontrole, auditu a   doplnení niektorých zákonov

Poverujem  zamestnancov  :

1. .............................................................................................

(meno, priezvisko a pracovná pozícia)

2. .............................................................................................

(meno, priezvisko a pracovná pozícia)

Vykonaním kontroly na mieste, a to: 

Cieľ kontroly:      ..........................................................................................................................

                                                                                     (podľa čl. 3 smernice)

Povinná osoba:    ..........................................................................................................................

                               Organizačný útvar, právnická osoba v zriaďovacej pôsobnosti orgánu VS.........

V termíne od ............................... do :................................

V ........................................., dňa ...............................

                                                                          .......................................................

                                                                                                         Meno, priezvisko a podpis štatutára orgánu VS
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